
Aula 1 - Integração ADM (____) Dinâmica de apresentação dos alunos (_____) Definição das empresas e divisão dos grupos

Aula 2 - Integração ADM (____) Apresentação do projeto e desenvolvimento do curso

(____) Pessoa física  (____) Pessoa jurídica  (____) Quem pode constituir uma pessoa jurídica?  (____) Nome empresarial  

(____) Nome fantasia  (____)  Classificação das empresas  (____) Administrando minha empresa (____) Teoria na Prática

Aula 4 - Constituição de Uma Empresa     

(Parte 2)

(____) Empresas individuais (____) Tipos de sociedades (____) Documentos necessários para constituir uma empresa (____) Teoria na Prática

Aula 5 - Administração nas Empresas (____) Administração nas empresas ( ____) O que é uma empresa e uma organização? (_____) Missão, Visão e Valores (_____) Administrando a minha empresa

(____) Estrutura Organizacional (____) Hierarquia (____) Cargo (____) Departamentos (____) Organograma (____) Administrando a minha empresa

(____) Teoria na Prática

Aula 7 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 8 - Porcentagem e Juros (____) Porcentagem (____) Juros Simples  (____) Teoria na Prática

Aula 9- Descontos e Taxas (____)Descontos  (____)Taxas proporcionais    (____) Teoria na Prática

Aula 10 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 11 - Cadastros  (____) Cadastros  (____) A importância do cadastro  (____)Construindo um cadastro   (____) Administrando a minha empresa

(____) Análise de crédito (____) Objetivos da análise de crédito (____) Modalidades de  crédito  (____) Políticas de crédito  (____) Os limites de crédito

(____) Seleção e concessão de crédito (____) Administrando a minha empresa

Aula 13 - Cobrança (____) Cobrança (____) Políticas de cobrança (____) Perfil do profissional da cobrança (____) Código de Defesa do Consumidor (____) Administrando a minha empresa

Aula 14 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 15 - Apresentação do Projeto (____) Apresentação do material desenvolvido

Aula 1 - Integração Pessoal (____) Abertura da turma  (____) Apresentação do curso

Aula 2 - Integração Pessoal (____) Atividade de integração

Aula 3 -  Relações Interpessoais (____) Para que um curso de relações interpessoais?  (____) O comportamento humano e as relações interpessoais (____) Teoria na prática

Aula 5 - Agrupamento, grupo e equipe (____) Diferença de agrupamento, grupo e equipe (____) O que de fato tem uma equipe?

Aula 6 - Sucessso ou Fracasso nas equipes (____) Porque as pessoas se reúnem em equipe (____) Sucesso ou fracasso nas equipes (____) Administrando a minha empresa

RELAÇÕES INTERPESSOAIS E TRABALHO EM EQUIPE

Aula 4 - Diferenças Individuais e Normas de 

Convivência (____) As diferenças individuais (____) Normas de convivência (____) Teoria na prática

MATEMÁTICA ADMINISTRATIVA

ANÁLISE DE CRÉDITO E COBRANÇA

Aula 12 - Análise de Crédito

AVALIAÇÃO DO PROJETO

Desenvolvimento Pessoal

INTEGRAÇÃO PESSOAL

Aula 6 - Estrutura Organizacional

PROJETO APRENDIZ

Desenvolvimento Administrativo

INTEGRAÇÃO - ADM

CONCEITOS ADMINISTRATIVOS

Aula 3 - Constituição de Uma Empresa     

(Parte 1)



Aula 7 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 9 - Ética (____) O que ética (____) A diferença entre ética e moral  (____) Vale a pena ser ético! (____) Você também vale pelo que não faz

(____) A ética e o comportamento profissional   (____) A ética como diferencial competitivo (____) Código de ética nas empresas

(____) Administrando a minha empresa

Aula 11 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 12 - Empreender (____) O que é empreender? (____)  Características do empreendedor (_____) Colaborador empreendedor ou empreendedor colaborador? (____) Teoria na Prática

Aula 13 - Plano de Negócios (____) Montando um plano de negócios simplificado 

Aula 14 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 15 - Apresentação do Projeto (____) Apresentação do material desenvolvido

Aula 1 - Ética e Segurança Digital (____) Ética e Segurança Digital (____) Vírus  (____) Alguns cuidados necessários  (____) Outros tipos de malwares 

Aula 2 - Antivírus (____) Antivírus  (____) Funcionamento de um antivírus (____) Firewall (____) Internet no ambiente profissional 

Aula 3 - Conhecendo o computador (____) Conhecendo o computador (____) Hardware (____) Software

Aula 4 - Dispositivos de armazenamento (____) Dispositivos de armazenamento (____) Unidades de medidas  (____) Windows 7

Aula 5 - Área de trabalho do Windows (____) Área de trabalho do Windows (____) Atalho

Aula 6 - Aplicativos do Windows (____) Aplicativos do Windows (____) Desligando o computador (____) Teoria Na Prática

Aula 7 - Windows explorer (____) Windows Explorer (____) Pastas 

Aula 8 - Painel de Controle (____) Painel de Controle   (____) Adicionar Impressoras (____) Transferência de Dados

Aula 9 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 10 - E-mail (____) E-mail (____) Criando a conta

Aula 11 - Criando um blog (____) Criando um blog  (____) Primeira postagem  (____) Inserir imagem (____) Inserir vídeos 

Aula 12 - Modelo de blog (____) Modelo do blog  (____) Personalizando o modelo

Aula 13 - Criando o Blog da Empresa (____) Criação do Blog da Empresa 

Aula 14 - Avaliação (____) Atividade Avaliativa

Aula 15 - Computação nas nuvens (____) Computação nas Nuvens  (____) Vantagens da computação em nuvem  (____) Introdução ao OneDrive (____) Criando a conta Microsoft

BLOG

COMPUTAÇÃO NAS NUVENS

Aula 10 - Ética Profissional

EMPREENDEDORISMO

APRESENTAÇÃO DO PROJETO

Desenvolvimento Tecnológico

  ÉTICA E SEGURANÇA DIGITAL

WINDOWS

FORMAÇÃO DE VALORES E ÉTICA

Aula 8 - Formação de Valores

(____) Falando de valores  (____) O aprendizado dos valores (____) Qual a importância de conhecer seus valores? (____) Quais são seus valores?                                     (____) A escala de 

valores (______) Os valores na sua vida profissional   (____) Teoria na Prática 


